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Log in agenzia/negozio 
 
Digitare l’indirizzo per accedere all’area riservata di lista sposi 
Es. http://vostronome.listasposi.com/administrator   
  
Inserire nelle apposite aree Username e Password 
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Parametri Generali 
- Parametri generali 
- Gestione logo 
- Gestione template 
- Paginazione liste 
- Privacy e Condizioni commerciali 
- Modalità di pagamento 
 
Parametri Generali 
Nella pagina parametri generali è possibile inserire i dati generici dell’azienda che 
saranno pubblicati nella parte inferiore del vostro sito listasposi.com: 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IMPORTANTE 
Inserire uno o più indirizzi 
email separati da ; su cui 
si desidera ricevere i 

contatti provenienti dal 
sito. 

Riempire i campi e 
cliccare su invia 

modifiche per salvare i 

dati 
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Gestione Logo 
Dà la possibilità d’inserire all’interno del minisito lista sposi il proprio logo aziendale: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Clicca su invia 

Modifiche per salvare 

1) Cliccare su sfoglia e 
selezionare dalle cartelle 
del proprio computer il 

logo aziendale 

 

Il Tuo logo qui 
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Gestione Template 
 
Cliccare sul colore per scegliere per il proprio sito lista sposi quello che si preferisce 
tra quelli proposti: 
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Privacy e Condizioni commerciali 
 
Indicare nella seguente pagina la legge sulla privacy e le condizioni commerciali per 
la vendita: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) Indicare le legge sulla 
privacy 

 

2) Inserire le condizioni 

commerciali 

3) Cliccare su invia 
Modifiche per salvare 
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Modalità di pagamento 
 
Indicare i dati per ricevere i pagamenti: 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) Inserire l’email del 
proprio conto paypal 

 

 

2) Inserire le coordinate 

bancarie 
3) Clicca su invia 

Modifiche per salvare 
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Esporta Database 
 
Questa funzione consente di effettuare una copia di sicurezza del database del sito 
 
 
 

 
 
 

Cliccare qui per salvare il 

file del database 
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Gestione Privilegi Utenti 
 
Gestione Utenti 
Serve a personalizzare l’accesso al back office dando ad ogni utente una username e 
una password: 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) Cliccare su inserisci 
Utente 

 

 

 

2) Inserire una username 

 

3) Inserire una password 

 

4) Inserire l’indirizzo 
email dell’utente 

 

5) Cliccare su inserisci 
per salvare 
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Spuntare i privilegi che si 
desidera dare a tale 

utente 

 

Clicca su modifica per 
salvare 
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Spuntare i privilegi che si 
desidera dare a tale 

utente 

 

Clicca su modifica per 
salvare 
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Contact Manager 1.0 
- Contatti archiviati 
- Motivi del form 
 
 
Contatti archiviati 
E’ l’area che raccoglie tutti i contatti provenienti dal sito web lista sposi: 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliccare qui se si desidera 
inserire un intervallo di 

date: 
DA: 

 

Lasciare bianco il campo 
se si desidera visualizzare 
tutti i contatti ricevuti 

 A: 

 

 

Cliccare sull’icona scheda 
per visualizzare il 

dettaglio del contatto: 
Vedi pagina seguente 

 

Cliccare sull’indirizzo 
email per rispondere 

all’utente 

 

Cliccare qui per segnare 
che l’utente è stato 

contattato 

Cliccare qui per 
eliminare il 

contatto 
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Cliccare qui per stampare 
la scheda 

 

Cliccare qui per segnare 
che l’utente è stato 

contattato 
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Motivi del form 
 
Consente d’impostare il campo motivo nel form di contatto e l’autorisposta che 
arriva all’utente che compila il form: 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) Impostare il motivo 
che verrà visualizzato nel 

form 

 

2) Impostare l’oggetto 
dell’email che arriverà 
come auto risposta 

 

3) Scrivere il testo 
dell’email 

 

4) Salvare le modifiche 
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Gestione Contenuti 
Gestione pagine 
 
Grazie alla gestione pagine è possibile cambiare autonomamente i contenuti testuali 
delle pagine del vostro sito lista sposi: 
 
Modificare il titolo: 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

1) Cliccare qui per modificare il titolo 
della pagina 

2) Scrivere il titolo 

 

 

3) Cliccare su modifica per salvare 
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Modificare il contenuto: 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Per modificare il contenuto 
della tua pagina e clicca su 

modifica 

 

1) Cliccare qui per modificare il contenuto 
della pagina 
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Gestione Ordini 
 
In quest’area sono riepilogati gli ordini effettuati completi di metodo di pagamento, 
quota versata, data e ora. 
E’ possibile fare una ricerca tra gli ordini secondo i seguenti parametri: 
- Per lista 
- Per intervallo di date 
- Per modalità di pagamento 
- Per stato di pagamento  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Per lista 

 

Per 
intervallo 
di date 

 

Per 
modalità di 
pagamento 

 

Per stato di 
pagamento 

 

 

Cliccare qui per 
visualizzare il 
dettaglio 
dell’ordine 

 

Cliccare qui per 
cambiare lo stato 
del pagamento 

 

Cliccare qui per 
cancellare 
l’ordine 
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Cliccare qui per 
stampare la 
scheda 
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Gestione liste: 
- Gestione liste 
- Gestione prodotti 

 
Gestione liste 
Serve ad inserire e gestire le liste di nozze e i prodotti 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) Cliccare qui 
per inserire una 
nuova lista 
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Compilare tutti i 
campi segnati da 

* in quanto 
obbligatori 

 

Impostare una 
username e una 
password per 
l’accesso degli 

sposi 

 

Impostare la 
singola quota da 
versare e la quota 

totale da 
raggiungere 

 

Spuntare la casella pubblicazione per far 
comparire la lista in homepage e pubblicazione 

sito per la semplice pubblicazione 
(Attenzione se non si spunta la seconda 
opzione la lista non sarà visibile sul sito) 

e cliccare su inserisci per salvare 
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Altre Funzioni: 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Codice lista nozze da 
comunicare a chi 
deve accedere 
all’area invitati 

 

Riepilogo 
quote 
versate 

Riepilogo 
prodotti lista 

 

Cliccare qui 
per modificare 
i dati della 

lista 

Cliccare qui 
per eliminare 

la lista 

Da qui è possibile accedere 
direttamente alla pagina 

degli sposi 
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Gestione prodotti 
Questa funzione serve a gestire, modificare ed inserire i prodotti delle liste di nozze 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliccare qui per 

inserire un prodotto 
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Cliccare qui per 

selezionare una lista 

 

 

Inserire un link a 
Google Maps se si 

tratta di un prodotto 
tipo alberghi, 

ristoranti, escursioni, 
etc.  

Compilare tutti i 
campi necessari, 

spuntare la casella per 
pubblicare e cliccare 
inserisci per salvare il 

prodotto 
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Cliccare qui per 
pubblicare o 

meno il prodotto 

 

Cliccare qui 
per 

modificare il 
prodotto 

 

Cliccare qui 
per eliminare 
il prodotto 
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Il vostro sito 
Digitare l’indirizzo del proprio sito lista sposi per visualizzare i dati inseriti: 
Es: http://vostronome.listasposi.com  

 

 


